i Eﬂ?g::jzsekie Rzeczpospolita valowsze. Unia Europejska m

: - Polska 2 Europejski Fundusz Spoteczny
Program Regionalny serce Polski

Nowy Dwér Mazowiecki, dn.15.03.2018 r.
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ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacje ustugi o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro.

Dziatajgc na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579) oraz w sprawach nieuregulowanych ustawg,
na podstawie przepisow Kodeksu cywilnego, zwracam sie z zapytaniem ofertowym
w nastepujgcym przedmiocie:

Warsztaty ,,Wypalenie zawodowe rodzicow zastepczych — rozpoznawanie
i przeciwdziatanie” w projekcie , Efektywna zmiana — inwestycja w przysztos¢”
realizowanym w ramach Osi priorytetowej IX ,,Wspieranie wiaczenia spotecznego i walka
z ubéstwem”, dziatania 9.1 ,, Aktywizacja spoteczno-zawodowa oséb wykluczonych
i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu”, Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewoddztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 .

Ustugi edukacyjne i szkoleniowe — kod CPV: 80000000-4.

I.  Zamawiajacy:
Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
Adres: ul. Chemikdéw 6, 05-100 Nowy Dwdér Mazowiecki,
Tel.: (22) 3650120,
Strona internetowa: www.pcpr.nowodworski.pl,
E-mail: sekretariat@pcprndm.pl.

Il. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.
1. Przedmiot zamodwienia.
Przedmiotem zamoéwienia sg warsztaty dot. wypalenia zawodowego dla 10 rodzicéw
zastepczych, jako otoczenia oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym w projekcie
,Efektywna zmiana — inwestycja w przysztos¢”. Zajecia powinny byé przeprowadzone
pod katem petnienia przez Uczestnikdw funkcji rodzicéw zastepczych.
Warsztaty powinno uwzglednia¢ m. in. ponizsze zagadnienia:
e symptomy wypalenia zawodowego w petnieniu funkcji rodzica zastepczego;
e przyczyny wypalenia zawodowego;
e autodiagnoza zagrozenia wypaleniem zawodowym;
e sposoby przeciwdziatania wypaleniu;
e poszerzenie wiedzy z zakresu tematyki dotyczacej wypalenia zawodowego;
e wzmocnienie wiasnych zasobéw w kierunku wypracowania strategii radzenia
sobie z wypaleniem zawodowym.
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2. Zakres obowigzkéw Wykonawcy:

e zapewnienie materiatéw niezbednych do przeprowadzenia zaje¢ w formie
papierowej i elektronicznej (pendrive) - odpowiednio oznakowanych
logotypami;

e zapewnienie sali do zaje¢;

e zapewnienie na kazde spotkanie serwisu kawowego:

- kawa, herbata, cukier, cytryna, mleko;
- ciasteczka (rézne rodzaje);

e poinformowanie uczestnikdbw o tym, Zze warsztaty organizowane s3
w ramach projektu ,Efektywna zmiana - inwestycja w przysztos¢”
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego;

e prowadzenie dziennika zaje¢ wraz z listami obecnosci;

e przekazywanie niezwtocznie informacji o kazdym uczestniku, ktéry nie stawit
sie na spotkanie;

e wykonywanie swoich zadain w sposdb staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie
z harmonogramem spotkan;

e prowadzenie dokumentacji w postaci zdje¢ (zapisanej na ptycie CD/DVD);

e przygotowanie dla uczestnikow odpowiednio oznakowanych zaswiadczen
potwierdzajgcych uczestnictwo/ukonczenie warsztatow;

e przeprowadzanie ankiet oceniajacych na zakonczenie zaje¢ (formularz
dostarczony przez PCPR);

e przestrzeganie przepisdw o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz.
922).

3. Termin realizacji.

e Szkolenie powinno obejmowaé¢ 8 godzin zegarowych — 2 spotkania po 4
godziny;

e Terminy spotkan: 2 soboty w miesigcu kwietniu (dokfadne terminy do
ustalenia z wybranym Wykonawca).

4. Miejsce wykonywania ustugi.
Nowy Dwér Mazowiecki.

lll.  Wymagania stawiane wykonawcom.

1. Trener powinien posiada¢ niezbedne kwalifikacje, wiedze i doswiadczenie,
w szczegoblnosci kwalifikacje niezbedne do przeprowadzenia wsparcia tj. wyksztatcenie
wyzsze na kierunku psychologia lub pedagogika (w tym przypadku dodatkowo kursy
z zakresu psychoterapii), co najmniej roczne doswiadczenie w prowadzeniu
szkolen/kurséw dla rodzicéw zastepczych. Wyksztatcenie zweryfikowane zostanie na
podstawie formularza - zatacznika nr 2 do oferty, natomiast na dwa dni przed
wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminem zawarcia umowy Wykonawca, ktéry
realizowa¢ bedzie przedmiot zamdéwienia zobowigzany jest do przedtozenia kopii
dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie.
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Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego
stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 —2020.

Wykonawca winien umieszcza¢ na opracowanych dokumentach (opinie, ankiety)
loga: znak Funduszy Europejskich zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii
Europejskiej wtasciwy dla Europejskiego Funduszu Spotecznego z prawej. Logo marki
Mazowsze umieszczone bedzie zawsze pomiedzy tymi znakami.
Informacje  dotyczgce promocji znajdujg sie na stronie internetowej
www.funduszedlamazowsza.eu/promocja .

Sktadanie ofert.

1.
2.

Termin sktadania ofert: od 16.03.18 - 23.03.2018 r. do godz. 16.00.

Miejscem sktadania ofert jest Sekretariat Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
ul. Chemikdw 6, 05-100 Nowy Dwor Mazowiecki.

Dopuszczalna forma skfadania ofert: w formie skanéw na adres mailowy
sekretariat@pcprndm.pl .

Sposéb i kryteria wyboru ofert.

1.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszelkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i ztozona by¢ na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.
Kryterium decydujacym o wyborze danej oferty jest CENA (100%).

Przewidywany termin rozpatrzenia ofert - max 2 dni od zakonczenia przyjmowania
ofert.

Wymagane dokumenty.

1.

2.
3.
4

Formularz ofertowy (zat. nr 1).

Formularz ,,Zyciorys zawodowy Trenera” (zat. nr 2).

Przyktadowy program warsztatéw.

Kserokopie dokumentow potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie.

Pozostate postanowienia.

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktéry ztozy
wazng najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet
projektu, ktorym dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy w/w negocjacje
nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w czesci, ktérej dotyczy
ta oferta.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym etapie
bez podawania przyczyny.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji w przypadkach
uzasadnionych.
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4. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce. W przypadku
rozbieznosci co do kwoty oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Ustawa Prawo zaméwien publicznych w niniejszym zapytaniu ofertowym
nie znajduje zastosowania.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy (zat. nr 1);
2. Formularz ,Zyciorys zawodowy Trenera” (zat. nr 2);
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