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Nowy Dwér Mazowiecki, dn. 29.08.2017 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacje ustugi o wartosci szacunkowej ponizej 30 000 euro.

Dziatajac na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2015 r., poz. 2164) oraz w sprawach nieuregulowanych ustawg,
na podstawie przepisow Kodeksu cywilnego, zwracam sie z zapytaniem ofertowym
w nastepujgcym przedmiocie:

Warsztaty poruszania sie po rynku pracy dla uczestnikow projektu , Efektywna zmiana -
inwestycja w przysztos¢” realizowanego w ramach Osi priorytetowej IX ,,Wspieranie
wiaczenia spotecznego i walka z ubéstwem”, dziatania 9.1 ,, Aktywizacja spoteczno-

zawodowa oséb wykluczonych i przeciwdziatanie wykluczeniu spotecznemu”,
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Mazowieckiego na lata 2014-2020 .

Ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego — kod CPV: 80570000-0.

Zamawiajacy:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

Adres: ul. Ignacego Paderewskiego 6, 05-100 Nowy Dwoér Mazowiecki,
Tel./fax: (22) 765-94-90,

Strona internetowa: www.pcpr.nowodworski.pl,

E-mail: sekretariat@pcprndm.pl

Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia.
1. Przedmiot zamodwienia.
Przedmiotem zamodwienia sg warsztaty poruszania sie po rynku pracy dla 23
uczestnikdw (4 grup) projektu ,Efektywna zmiana — inwestycja w przysztos¢”. Celem
warsztatéw jest przygotowanie uczestnikéw do samodzielnego poruszania sie
po rynku pracy, nabycie umiejetnosci dostrzegania i wykorzystania pojawiajgcych sie
na nim szans oraz zwiekszenie aktywnosci zawodowej i gotowosci do dalszego
rozwoju zawodowego.
Warsztaty powinny obejmowaé m.in. zagadnienia:
e charakterystyke rynku pracy;
e formy zatrudnienia;
e metody poszukiwania pracy;
e elementy prawa pracy;
e okreslanie celdw zawodowych i planowanie ich realizacji;
e zasady pisania CV i listu motywacyjnego;
e zasady odbywania rozméw kwalifikacyjnych, korzystna autoprezentacja,
komunikacja interpersonalna, ,pierwsze wrazenie”;
e porady jak zatozy¢ i prowadzi¢ wtasng dziatalnos¢ gospodarcza.
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llos$¢ uczestnikow i specyfikacja grup.

e | grupa: osoby niepetnosprawne (9 os.);

e |l grupa: kobiety doswiadczajgce przemocy w rodzinie (4 o0s.);

e |l grupa: osoby w wieku 15 — 25 przebywajace w pieczy zastepczej (5 0s.);

e |V grupa: petnoletni usamodzielniani wychowankowie pieczy zastepczej (5
0s.).

Zakres obowigzkéw Wykonawcy:

zapewnienie materiatdw szkoleniowych niezbednych do przeprowadzenia zajeé
w formie papierowej i elektronicznej (pendrive) - odpowiednio oznakowanych
logotypami;

przygotowanie programu zajec z uwzglednieniem ilosci godzin;

zakup dla kazdego z uczestnikow ksigzki o aktualnej tematyce dotyczacej np.
rynku pracy, prawach pracownika, skutecznego poszukiwania pracy;
przygotowanie udostepnionej przez Zamawiajgcego sali do zaje¢;

zapewnienie na kazde spotkanie:

- wody mineralnej niegazowanej — butelka 500 ml na osobe;

- sokdw owocowych (jabtkowego i pomaranczowego) — 750 ml (tgcznie) na osobe;
- ciastek (rézne rodzaje).

poinformowanie uczestnikbw o tym, ze warsztaty organizowane s3
w ramach projektu ,Efektywna zmiana — inwestycja w przysztos¢”
wspotfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego;
udokumentowanie obecnosci uczestnikow warsztatow (lista obecnosci — druk
dostarczony przez PCPR);

przekazywanie niezwtocznie informacji o kazdym uczestniku, ktéry nie stawit sie
na spotkanie;

wykonywanie swoich zadan w sposdb staranny, skuteczny i terminowy, zgodnie
z harmonogramem spotkan;

prowadzenie dokumentacji w postaci zdje¢ (zapisanej na ptycie CD/DVD);
przygotowanie dla uczestnikdw odpowiednio oznakowanych zaswiadczen
potwierdzajgcych ukonczenie warsztatow;

przeprowadzanie ankiet oceniajagcych na zakonczenie zaje¢ (formularz
dostarczony przez PCPR);

przestrzeganie przepisow o ochronie danych osobowych, zgodnie z ustawg z dnia
29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922).

Termin realizacji.

Ustuga bedzie realizowana w okresie od dnia 28.09.17 r. do dnia 19.11.17 roku.
Warsztaty powinny obejmowaé 12h zegarowych dla kazdej z grup (2 spotkania po
6h). Terminy spotkan w zaleznosci od grupy:

e Grl-28.09.17r. wgodz. 9:00 — 15:00, 16.11. 17 r. w godz. 9:00 — 15:00;
e Grll—29.09.17 r. w godz. 9:00 — 15:00, 17.11.17 r. w godz. 9:00 — 15:00;
e Grlll-30.09.17 r. w godz. 9:00 — 15:00, 18.11.17 r. w godz. 9:00 — 15:00;
e GrlV-01.10.17 r. w godz. 9:00 — 15:00, 19.11.17 r. w godz. 9:00 — 15:00.
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5. Miejsce wykonywania ustugi.

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie, ul. Paderewskiego 6, Nowy Dwor Mazowiecki.

Wymagania stawiane wykonawcom.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie firmy:

posiadajgce udokumentowane doswiadczenie w organizowaniu i prowadzeniu
warsztatéw bedacych przedmiotem niniejszego zapytania ofertowego;

znajdujgce sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia;

osoba realizujgca przedmiot zamdwienia powinna posiadaé wyksztatcenie wyisze
w rozumieniu przepiséw o szkolnictwie wyzszym, preferowane wyksztatcenie wyzsze
magisterskie na kierunku: doradztwo zawodowe lub studia podyplomowe dotyczace
problematyki rynku pracy, doradztwa zawodowego. Pozadane kursy uzupetniajgce
z zakresu problematyki rynku pracy i doradztwa zawodowego, co najmniej 2-letni
staz pracy jako doradca zawodowy, posrednik pracy (w ostatnich 3 latach).
Wyksztatcenie i doswiadczenie zweryfikowane zostang na podstawie formularza -
zatacznik nr 2 do oferty, natomiast na dwa dni przed wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminem zawarcia umowy Wykonawca, ktéry realizowac bedzie
przedmiot zamodwienia zobowigzany jest do przedtozenia kopii dokumentow
potwierdzajacych dane zawarte w ztozonym zat. nr 2;

Wykonawca zobowigzuje sie w toku realizacji umowy do bezwzglednego
stosowania Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkdw w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014 —2020;

Wykonawca winien umieszcza¢ na opracowanych dokumentach (opinie, ankiety)
loga: znak Funduszy Europejskich zawsze z lewej strony, natomiast znak Unii
Europejskiej wiasciwy dla Europejskiego Funduszu Spotecznego z prawej. Logo marki
Mazowsze umieszczone bedzie zawsze pomiedzy tymi znakami. Informacje dotyczace
promocji znajduja sie na stronie internetowej
www.funduszedlamazowsza.eu/promocja .

Sktadanie ofert.

1.
2.

Termin sktadania ofert: od 29.08.17 r. do 08.09.2017 r. do godz. 16.00.

Miejscem sktadania ofert jest Sekretariat Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie,
ul. Ignacego Paderewskiego 6, 05-100 Nowy Dwér Mazowiecki.

Dopuszczalna forma sktadania ofert: przesytka pocztowa skierowana na adres
Powiatowego Centrum podany wyzej lub osobiscie z dopiskiem ,Efektywna zmiana
— inwestycja w przyszto$¢”"— warsztaty poruszania sie po rynku pracy” lub w formie
skandow na adres mailowy sekretariat@pcprndm.pl

Sposob i kryteria wyboru ofert.

1.

Oferta ze strony Wykonawcy musi spetnia¢ wszelkie wymogi stawiane w zapytaniu
ofertowym i ztozona by¢ na wzorze oferty dotgczonym do niniejszego zapytania.
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2. Kryterium decydujgcym o wyborze danej oferty jest CENA (100%).
3. Przewidywany termin rozpatrzenia ofert - max 2 dni od zakoniczenia przyjmowania
ofert.

VI. Wymagane dokumenty.
1. Formularz ofertowy (zat. nr 1).
Formularz ,,Zyciorys zawodowy Trenera” (zat. nr 2).
Formularz ,,Oswiadczenia” (zat. nr 3).
Przyktadowy program treningu.
Kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie.

AW

VIl. Pozostate postanowienia.

1. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ negocjowania ceny z Wykonawcg, ktory ztozy
wazng najkorzystniejszg oferte w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budzet
projektu, ktorym dysponuje Zamawiajgcy. W przypadku, gdy w/w negocjacje
nie przyniosg efektu, Zamawiajgcy uniewazni postepowanie w czesci, ktorej
dotyczy ta oferta.

2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na kazdym
etapie bez podawania przyczyny.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji w przypadkach
uzasadnionych.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwtocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce. W przypadku
rozbieznosci co do kwoty oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

Ustawa Prawo zamowien publicznych w niniejszym zapytaniu ofertowym
nie znajduje zastosowania.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy (zat. nr 1);
2. Formularz ,Zyciorys zawodowy Trenera” (zat. nr 2).
3. Formularz ,0Oswiadczenia” (zat. nr 3).



